
 
 
 
 
CHARGE.E DE VIE ASSOCIATIVE & DE 

COMMUNICATION  
 
   Durée de 6 à 12 mois 
  
 
 

 
 
 
L’ATELIER SOLIDAIRE DE SAINT OUEN  
Depuis sa création en 2013, notre association développe le partage des connaissances autour du vélo, 
du recyclage, de la réparation et de la création d'objets. Au sein d'un lieu de convivialité et de 
rencontres, nous voulons permettre la transmission de savoirs variés, aussi bien numériques que 
manuels, afin de favoriser l’autonomie de chacun·e. 
Pour laisser libre court à leurs idées, les adhérent·es de l’association ont accès à quatres types 
d'activité principales : la réparation de vélo, le bricolage, la couture et le Fablab (outils numériques et 
électroniques).  
 
L’association dispose, en effet, d’un atelier vélo participatif et solidaire. Les adhérent·es viennent 
réparer leur vélo avec l’aide des bénévoles de l’association ou en autonomie. Il y a également, des 
espaces dédiés au bricolage, au Fablab (3D, laser, cnc) et à la couture sont accessibles pour toute 
personne sachant utiliser le matériel disponible ! Des coups de main sont donnés et des ateliers 
d’initiation organisés régulièrement pour ceux qui voudraient apprendre. 
 
Le principe de fonctionnement de l’Atelier Solidaire repose sur l’implication des bénévoles sans qui le 
lieu n’existerait pas. A cela s’ajoute la présence d’un salarié mécanicien, de services civiques et de 
stagiaires ponctuels.  
 
MISSION PRINCIPALE  
Le/la chargé.e de vie associative & de communication contribue au développement de l’association 
en élargissant et en faisant vivre son équipe de bénévoles. Il/elle assure son animation et Il/elle 
participe à la stratégie de communication de l’association, sur les réseaux sociaux et lors des 
événements.  
  
MISSIONS  
En respectant les valeurs de l’atelier et les orientations définies par les adhérent.es et le bureau  :  
 
Développement et structuration de la vie associative :   

●​ Mobiliser les bénévoles,  
●​ Identifier et structurer de nouveaux canaux de recrutement de bénévoles  
●​ Alimenter le réseau de l’association en participant à des rendez-vous associatifs ou 
étudiants, en tenant des stands lors de rencontres et de conférences, etc.  
●​ Gérer le planning des permanences des bénévols et tenir la base de données à jour  



 
Animation et coordination de la formation des bénévoles :  

●​ Animer le groupe de bénévoles (infos, newsletter, photos, articles, etc.)  
●​ Participer à l’organisation des apéros/repas et ateliers mensuels de l’équipe 
bénévole / bureau  
●​ Se former/Découvrir au moins 2 heures par semaine les spécialités de l’atelier 
(Fablab, vélo, repair café, menuiserie, couture) avec les référents dédiés. 

 
Accueil public :  

●​ Participer à la mission d’accueil / récolté des avis/pistes d’amélioration des adhérents  
●​ Faire les visite de l’atelier qui ont lieu tous les samedis à 14h 
●​ Faire les adhésions des nouveaux membres   
 

Contribuer à la com’ de l’atelier :  
●​ Communiquer sur les événements, les actions et les news de l’atelier sur les réseaux 
sociaux (Facebook au moins, Instagram, Youtube et Twitter si souhaité) ou envoyer revoir les 
infos aux référent en fonction des réseaux.  
●​ Participer à l’élaboration de visuels et de contenus liés aux missions de l’atelier  
(photos, vidéos, signalétique, etc.)  
●​ Contribuer à la rédaction et à la diffusion de la newsletter mensuelle et du calendrier 
de l’atelier  

  
Ces missions s'inscriront en priorité dans les envies, les intérêts et les compétences du.de la 
Volontaire en Service Civique, dans l’objectif de faire de l’atelier un lieu ouvert et inclusif. Elles 
pourront s’étendre à d’autres animations et événements couverts par l’association.  
  
CONDITION DE TRAVAIL 

-​ Travail en présentiel à l’Atelier au 16 bis rue Salvador Allende à Saint-Ouen-sur-Seine 
(93400). 

-​ Durée : entre 6 à 12 mois  

-​ Contrat entre 24h ou 35h  

-​ Travail le samedi pour participer aux ateliers d’auto-réparation de vélo, pour le reste 
emploi du temps modulable 

-​ Indemnité légale 
 

PROFIL RECHERCHE  
-​ Motivée et intéressé.e par le projet  

-​ Acceuillant·e, avec le goût du contact  
-​ Autonomie et organisation, aisance relationnelle et esprit de curiosité  

-​ Qualités rédactionnelles  
-​ Etre disponible le samedi pour l’atelier d’autorépation, l’accueil et la visite des 

nouveaux.  
  
POUR POSTULER A L’ANNONCE  
Candidature à adresser au à l’adresse suivante : ateliersolidairesaintouen@gmail.com  
Prise de poste dès que possible.  
 


